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Handbuch

Mitgliederverwaltung der kfd
eVEWA 4
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UBERBLICK

eVEWA 4 ist die Weiterentwicklung der bisherigen Mitgliederverwaltungssoftware eVEWA 2,
die bereits seit 2007 erfolgreich im Einsatz ist und kfd-Gruppen die digitale Verwaltung ihrer
Mitglieder ermaoglicht.

Die bewahrten Funktionen sind vollstandig in eVEWA 4 GUbernommen worden und erscheinen
nun in einem modern gestalteten Dashboard (Startseite), das eine ubersichtliche und
benutzerfreundliche Struktur bietet.

HAUPTFUNKTIONEN

Die neue Oberflache enthalt neben informativen Einheiten auch sogenannte ,,Portlets®, die
die Benutzerin unmittelbar zum Cockpit des jeweiligen Bereichs flhren, um dort die
Bearbeitung fortzusetzen. Diese Portlets lassen sich in allen Programmteilen nach Belieben
aktivieren / deaktivieren und in dem vorgesehenen Bereich anordnen.

DASHBOARD

Nach dem erfolgreichen Login wird der Netzwerkerin das Dashboard angezeigt, welches sich
individuell gestalten lasst.

Die statistische Ubersicht im oberen Teil des Dashboards, gibt der Nutzerin sofort einen
Uberblick zu relevanten Informationen der Gruppe.

Darunter angeordnet befinden sich die Portlets, die sich individuell ein- und ausschalten
lassen, sodass nur wesentliche Informationen angezeigt werden.

Uber die Hauptnavigation am linken Bildschirmrand, gelangt man zu den beiden Bereichen
»Kontakte-CRM*“ und ,,Mitglieder”

KONTAKTE-CRM

Im Bereich ,Kontakte“, lassen sich die Kontakte einer Gruppe verwalten. Hierzu gehdren
neben den Mitgliedern auch Kontakte, die als nicht zahlende Personen der Gruppe
zugeordnet werden kénnen. In eVEWA2 waren dies Datensatze, die als Freundin,
Hauptamtliche, Interessierte usw. eingepflegt wurden.

Zudem gibt es Informationslisten Uber die Datensatze der Mitglieder im PFD-Format und als
CSV-Datei, die in Excel ausgewertet werden kdonnen.

Uber den Punkt ,Merkmale“ werden eingepflegste Merkmale der Gruppenmitglieder
angezeigt. Im vorhandenen Suchfeld kdonnen die eingetragenen Merkmale entsprechend
selektiert werden.

»,Mitgliederfunktionen® - ein weiterer Unterpunkt der Kontakte-CRM zeigt tabellarisch die
verschiedenen Funktionen an, die den Mitgliedern der Gruppe zugeordnet wurden.



MITGLIEDER

Mit der Schaltflache ,Mitglieder” offnet sich das gleichnamige Cockpit, dass in der
tabellarischen Ansicht alle Mitgliederdatensatze auffihrt. ,,Schnellfilter” kdnnen einfach
Uiber eine Checkbox aktiviert werden und geben in der Tabelle so einen Uberblick zu aktiven,
ausgetretenen oder verstorbenen Mitgliedern.

Uber dem Button ,,Neuer Datensatz“ kénnen neue Mitglieder erfasst werden.

Drucklisten als PDF, die bereits in eVEWA2 verfligbar waren, wurden groBtenteils
ubernommen. Im Wesentlichen sind dies Geburtstags- und Jubilaumlisten, sowie MiB-Listen
fur die Mitarbeiterinnen im Besuchsdienst.

Die Mitgliederliste ,,Mitglied groB“ enthalt alle relevanten Daten, die in den Mitgliedermasken
eingetragen wurden und kann Uber den Export-Button als CSV-Datei heruntergeladen
werden. Sie dient somit als Datenquelle flr einen Serienbrief, oder als Schnittstelle fur
andere Programme.

ERWEITERTE FUNKTIONEN

BUCHHALTUNGSSCHNITTSTELLE

Das neue Buchhaltungsmodul wird klinftig das bisherige Kassenbuch ersetzen.

Uber die neue Schnittstelle konnen Gruppen die Mitgliedsbeitrdge ihren Mitgliedern
komfortabel in Rechnungen stellen und verwalten. Zudem besteht die Moglichkeit, SEPA-
Lastschriftmandate den Gruppenmitgliedern anzubieten und diese gesammelt in einer XML-
Datei an die Bank zu Ubermitteln, damit die Mitgliedsbeitrage einzogen werden kénnen.

Die Buchhaltungsschnittstelle ist momentan noch im Entwicklungsstadium und wird nach
der Fertigstellung auf Wunsch mit erweiterter Berechtigung flr die Gruppen freigeschaltet.
Hierzu wird dann erganzend eine separate Dokumentation zur Verfligung gestellt.

GRUNDLEGENDE BEDIENUNG

In diesem Kapitel werden die wichtigsten Arbeitsschritte bei der Arbeit mit eVEWA
beschrieben.

ANMELDUNG IM NEUEN EVEWA 4

Fur die Anmeldung im neuen eVEWA 4 bendtigen Sie eine gultige E-Mail-Adresse, die der Kfd
bereits bekannt ist. Der erste Anmeldeprozess erfolgt auf der Login-Seite ( https://www.kfd-

mitgliederverwaltung.de ) Uber die Schaltflache ,,Startkennwort anfragen, oder Kennwort

vergessen?*


https://www.kfd-mitgliederverwaltung.de/
https://www.kfd-mitgliederverwaltung.de/

KATHOLISCHE
FRAUENGEMEINSCHAFT
DEUTSCHLANDS

net[z]werk

Auf der folgenden Seite geben Sie im Feld ,Benutzername*® lhre gultige E-Mail-Adresse ein
und bestatigen den Sicherheitscode aus dem dargestellten Bild.

KATHOLISCHE
FRAUENGEMEINSCHAFT
DEUTSCHLANDS

Startkennwort anfragen, oder
Kennwort vergessen?

Geben Sie Ihren Benutzernamen ein um lhr Kennwort
zurtickzusetzen.

Benutzername

7 B . ‘%
» . - " .
o " S, # :

Q

Sicherheitscode

‘\

Sollte die von Ihnen eingegebene Adresse bei uns hinterlegt sein, erhalten Sie eine E-Mail mit
einem Link zur Erstellung ein Startpassworts. AnschlieBend kdnnen Sie sich mit E-Mail-
Adresse und Passwort im System einloggen.

Sollten Sie keine E-Mail erhalten, melden Sie sich bitte beim Bundesverband, damit wir lhre

E-Mail im System hinterlegen kdnnen.



DASHBOARD / STARTSEITE

Der Aufbau des Dashboards

Auf der linken Seite befindet sich die Hauptnavigation. Hier erreicht man die Arbeitsbereiche
Kontakte-CRM und Mitglieder.

[ srace twone ]
Dashboard
Statistiken

Meine offenen Aut
Zoitraum)

goitrage (im Zeitn

Kalender

Im Arbeitsbereich des Dashboards, werden im Bereich Statistik auf Grundlage der zeitlichen
Filterung, wichtige Kennzahlen zur Mitgliederentwicklung ausgegeben.

Meine otfenen Aufgaben (im Aktive Mitglieder Eintritte (im Zeitraum) Austritte (im Zeitraum)
Zaitraum)

Beitrage (im Zeitraum) Otene AuBenstande (im Zeitraum) Anstehend zur Abrechnung (im

oe 0e Zeitraum)

Uber den Button ,,Details* gelangen Sie zum Cockpit Mitglieder, in dem Sie alle Aufgaben
und Auswertungen bezuglich der Mitgliederdaten erledigen konnen.

Aktive Mitglieder

17

Details

By



Cockpit Mitglieder

=+ Neouer Datensatz
Mitglieder

Mitglieder Mitgl-Nr. Nachname Vorname Strafe Postlaitzahl Oort
. . Dusso
12817922 Schimidt Luise 40472 =
lclarf
e e : : arst Tt Dasse
12817923 Schmitt Beate 40477
2 Idorf
. . Ludwigstr oy
Zaph Eclith i = 404
=]
12817925 Maier Lisi Anhastr. 2 40477
12817926 Miller Birgit SRR apam
" e Birait Ludwigstr A Disse
£ Lapl Birgr - aus/s/
. b 5 Iclorf
SR | Diisse
19R17G9R Kl Heinnalnrn Annnctr 7 ANSR]

Der untere Arbeitsbereich des Dashboards, ist fur die Portlets Geburtstagsliste,
Jubildumsliste und Kalender reserviert. Diese lassen sich Uber den Dreipunkte-Button nach
Belieben ein- oder ausblenden. Diese Portlets bieten einen schnellen Uberblick tber
Geburtstage und Jubilaen der Mitglieder.

—>

Aktuelle Ansicht
‘ Dashboard v
Eintritte (im Zeitraum)
17 0 Kompakt-Detailansicht
| — . ]
Details n
ium) Anstehend zur Abrechnung (im
Zeitraum)
0€




Boitrage (im Zoitraum) offene Aulenstande (im Zeitraum) Anstohend zur Abrechnung (im

oe oe Zeitraum)

Kalender Geburtstagsliste

2 B Houta MAl 2025 m Woche Tog -
Enthéit

Ackressnummar Nochname

KONTAKTE-CRM

Hier gibt es im neuen eVEWA 4 nun eine grundlegende Anderung zur bisherigen Version
eVEWA2.

Mit dem Umstieg auf eVEWA 4 gibt es bei den Datensatzen nur noch Mitglieder, Kontakte und
Gemeinden (Ortsgruppen). Bei der Datenlibername aus eVEWA 2, wurden alle Datensatze,
die als Freundin, Hauptamtliche, Interessierte usw. gefuhrt wurden, als Kontakt
umgewandelt. Wie bereits in eVEWA 2, werden nur als ,,Mitglied“ deklarierte Datensatze der
Gruppe berechnet - ,,Kontakte® sind dagegen beitragsfrei.

Kontakte

Mit einem Maus-Click auf die Schaltflache Kontakte-CRM, offnet sich das Untermentu
Kontakte.

€73 Dashboard Kontakte Y = Kontakte-CRM = Kontakte

@ Kontakte-CRM

Kontakte Cockpit Kontakte

Dokumente

Merkmale 4 Neuer Datensatz

Mitgliederfunktionen
Adressnummer Nachname Vorname

Mitglieder

12817921
12817934 Derksen Sandra
12817935 Dolch Anna
12817938 Grundsee Maria

1DR17998 KloR Hennalor W



Die Tabelle enthalt Datenséatze zur Gruppe (Gemeinde), Kontakte und Mitglieder, die Sie in
der Spalte ,,Art d. Datensatzes“ unterscheiden kdnnen.

Adressnummar Nochnome Vornome Gruppe Postigitzahl Ort Gruppan-hr. Gruppanname Ebene 2 Ebena 3 Ebene 4 Art dDatensotzes

$4

SPALTENFILTER

Uber Spaltenfilter am Ende der Tabelle kdnnen Sie Filter setzen, die sofort die Auswahl auf
die gewlnschte Daten-Art einschranken.

Cockpit Kontakte °

+ Neuer Dotensatz Suche B ethan

Adressnummer Nochnome Vermarme Gruppe Postiaitzahl ort Gruppen-Nr, Gruppenname Ebone 2 Ebene 3 Ebene 4 Art d Dotensotzes
Waltroud

Diese Spaltenfilter lassen sich beliebig kombinieren und somit vielfaltig nutzen.

0 CEEOEmrrem
e W et

Adrossnummer HNachname Vorname Gruppo Postioitzahl ort Gruppen-Nr. Gruppenname Ebena? Ebeno 3 Ebone 4 Art d Datensatzos
Zaph Sirgit 40477 Dasseldort
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NEUEN KONTAKT ANLEGEN

Uber die Schaltfliche ,Neuer Datensatz* wird ein Prozess zur Anlage eines neuen
Kontaktes gestartet.

Cockpit Kontakte

4 Neuer Datensatz

Adressnummter Nachname Vorname Gruppe Postleitzahl Ort
Testgruppe ”

12817921 40477 D
KFD

12817934 Derksen Sandra 46446 Emi

12817935 Dolch Annd 40880 Rait

12817938 Grundsee Maric 40221 Drle

Adresse

Im ersten Schritt werden die personenbezogenen Daten abgefragt. Gesternte Eingabefelder
sind hierbei Pflichtfelder, wie beispielsweise das Geburtsjahr. Haben Sie hierzu keine Angabe
zur Verfugung, kdnnen Sie das Jahr 1900 eintragen. Dies ist seit langer Zeit gdngige Praxis.

=0

AdressTyp Art d Datensatzes
Person W Kontakt W
Anrede Goburtsdotum,.’srunclung * Geburtsjahr
Frau o 1900
Titel Londeskennzeichen
Deutschland
Namenstitel * Postieitzahl
* Vorname *Ort
* Nachname * Strabe

Werden die gesternten Formularfelder nicht beflllt, kommt es beim Wechsel zum 2.Schritt
zu einer Fehlermeldung.

< Zuriick




Bemerkung

*  Abbrechen

Ihr Formular enthilt einige Fehler. Bitte
korrigieren Sie diese.

Sie haban nicht befullte Pllichtfelder, bitte fullen sie
diase.

Haben Sie alle erforderlichen Daten eingetragen, kommt es im 2. Schritt zur Abfrage der
Bankdaten.

Eine Eingabe ist hier nicht zwingend notwendig, sodass Sie mit ,,Speichern“ die Neuanlage
beenden konnen.

Neuanlage Kontakt
1BAN Kontcinhaber
| | Test, Theresa ‘
Bankverbindung BIC

Ja, neues Mandat anlegen

¥ Abbrechen < Speichern < Zuriick



MITGLIEDSCHAFT ERFASSEN (AUS KONTAKT)

Bei diesem Prozess wird ein bereits angelegter Kontakt in eine Mitgliedschaft umgewandelt.

Uber die Hauptnavigation 6ffnen Sie die Tabelle ,,Kontakte*

(73 Dashboard Kontakte @ - Kontakte-CRM - Kontakte

& Kontakte-CRM

Kontakte Cockpit Kontakte

Dokumente

Merkmale <+ Neuer Datensatz

Mitgliederfunktionen
Adressnummer Nachname Vorname

Mitglieder

12817921
12817934 Derksen Sandra
12817935 Dolch Anna
12817938 Grundsee Maria
12R17928 KlnR Hannelor

Ein Mausklick auf den betreffenden Datensatz, 6ffnet das Info-Menu mit verschiedenen
Schaltflachen.

12817931 Vol Ingrid 50935 Kaln

12817940 Weinprecht Waltraud 40210 Dussecldorf

12817941 Wssmam& Erna 40878 Ratingen

90000276

90000276

90000276



Hier wahlen Sie die Schaltflache ,,Zur Detailansicht*. Bitte versichern Sie sich, dass es sich
um einen Kontakt handelt, den Sie ausgewahlt haben.

12817940 Weinprecht Waltraud 40210 Disseldorf 90000276 Testgruppe KFD

Frau \ Telefon:  0211-12366789
1 Weinprecht

E-Mail: trudewald@t-onlinede

Kontaktart:  Kontakt

Anlagedatum: 08052025

Sie gelangen nun in die personenbezogene Detailansicht zum ausgewahlten Kontakt.
Im Portlet ,,Information Kontakt®, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Mitgliedschaft
erfassen®.

I Kontaktnummear: 12817840 - Waltraud Wainprecht I

2 < Zurlick
Kontakte

Information Kontakt

Waltraud Weinprecht \

KFD Zuordnung

Nachfolgend o6ffnet sich der Workflow ,,Neuanlage Beitragszuordnung*, der in drei Schritten
beitragsrelevante Angaben abfragt. Dies ist fur den Funktionsumfang der
Buchungsschnittstelle vorgesehen.

Im ersten Schritt bitte nur das Pflichtfeld ,,Beitrittsdatum* befluillen und mit ,,Weiter*
quittieren.

Meuanlage Beitragszuordnung

Neuonlage Beitrogszuordnung

A m



Der 2. Schritt kann sofort mit ,,Weiter*“ bestatigt werden, solange die Buchhaltung fur die
Gruppe noch nicht hinterlegt ist.

Im letzten Schritt haben Sie die Mdglichkeit, soweit die Funktion bereits verflugbar ist, die
zustandige Mitarbeiterin im Besuchsdienst zuzuweisen.

AbschlieBend schlieBen Sie den Vorgang mit einem Klick auf ,Speichern“ ab. Die
Mitgliedschaft ist damit erfolgreich erfasst.

Neuanlage Beitragszuordnung

PastoralroumVerbund

it

Als Ergebnis sollte beim Datensatz nun Kontaktart: Mitglied stehen.

i= Zur Detailansicht [# Bearbeiten E-Mail

Frau E-Mail:  sanniderksen@t-online.de IKontuktart: Mitglied I
Sandra Derksen

Emmericher Str. 17
46446 Emmerich

Beitritt: 17.05.1995

EXPORT- UND DRUCKLISTEN (KONTAKTE)

Bei der Druckliste ,,Datenauskunft“ handelt es sich um ein Informationsblatt zum Mitglied,
bei dem neben den allgemeinen Adressdaten auch Funktionen, Merkmale und Bankdaten
ausgegeben werden.

< Zuriick




Testgruppe KFD
Erstellt von: Edith Zaph

Erstellt am 15.05.2025 um 14:48 Uhr @

Datenauskunft

Mgl-Nr: 12817522 Telefonl:

Titel: Telefon2:

Anrede: Frau elMail:

“orname: Luize Telefax:

Name: Schmidt Ebene 1: 90000276

Stralie: SchloBallee 5 Ebene 2: 123459908

PLZ: 40472 Ebene 3 12348507

Wohnort: Disseldorf Ebene 4: 12345506

LKZ: DE Bemerkung Eintr.:

Geb.Datum: Bemerkung Austr:

Zusatz: Austr.Gr:

Art Daten: Mitglied Geblahr: 1970

Kiindigung: Ebene: Gemeinde

Bintritt: AlteMelNr: 0

Austritt:

FastRaumV:

IMiB: Schmidt, Luise

Briefanre: Sehr geehrte Frau Schmidt

EintrGrun:

Bemerkung:

Land: DE

Hoch.Dat.:

Funkticnen:

Fu.nktion Giilt. ab  Giilt. bis  Gremium GruppenNr Ebene
Mitarbeiterin im Besuchsdienst 30.04.2025 Mitarbeiterinnen-Runde 1. Ebene
Merkmale:

|11erkma] Giilt. ab  Giilt. his ~ Bemerkung GruppenNr Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3 Ebene 4 |
Banverkindungen:

|Ba.nk IBAN BIC Giilt. von Giil. his  Dat.Sign. |

Fur den Export steht die Liste ,,Mitglied groB* zur Verflugung, die als CSV-Datei u.a. mit Excel
geoffnet werden kann. In dieser Datei finden sich Informationen Uber die personenbezogenen
Daten sowie den zugewiesenen Funktionen, Merkmalen und Bankdaten, die mit den
Filtereigenschaften von Excel exakt ausgewertet werden kdnnen. Zusatzlich werden auch die
Daten der Gruppe angezeigt.

Suche: ‘ ‘ Enthalt  [lg




@ o [

X Gruppenubersicht (Stan..

X Mitglied GroB (Standarr..

Suche: ‘
A

MITGLIEDER

Mit einem Maus-Click auf die Schaltflache Mitglieder, 6ffnet sich das Untermenu der
Mitglieder.

@

€7 Dashboard Mitglieder

STAGE | WOR

tﬁj Kontakte-CRM

Mitglieder Cockpit M

Mitglieder

Die zugehorige Tabelle im Cockpit Mitglieder, zeigt im Gegensatz zu den Kontakten, nur die
Mitgliederdaten mit entsprechenden Spaltentberschriften an.

+ Nouer Datensatz Suche B enhon
I Mitgl-N, Nachname Vermame strofie Pastieltzahi on Goburtsjahr Gruppen-Nr, Gruppenname Art dDatensatzes |

ry



SCHNELLFILTER

Neben den bereits beschriebenen Spaltenfiltern gibt es noch nutzliche Schnellfilter, die
erganzend ausgewahlt werden kdnnen. Die entsprechende Auswahl erscheint, sobald der
Mauszeiger Uber dem Symbol platziert wird.

Cockpit Mitglieder @

Boigotratane Mitgliedar
Mitgl-Nr. Mochnamo Vornama Strafae Postioitzahl ort G Aktive Mitglieder Ppannama Art d Dotansatzos

Ausgetrotene Mitgliedor  gruppo KFD Mitghed

Einzelmitglieder gruppe KFD Mitgliad

Fordarmitgliader arunoo KFD

Verstorbena Mitgliader

Durch einen Klick auf die gewlinschte Checkbox, wird der Filter gesetzt, und die Tabelle
aktualisiert.

@

Suche: ‘ ‘ Enthdilt
Beigetretene Mitglieder
Postleitzahl ort ( Aktive Mitglieder ‘uppenname Art d.Datensatzes
Monchengladbac o 2 Mitgli
41236 SRR 1 . Ausgetieraneiitgheder stgruppe KFD Mitglied

n
Einz@nitglioder

Férdermitglieder

Verstorbene Mitglieder



NEUES MITGLIED ANLEGEN

Uber den Button ,,Neuer Datensatz* starten Sie den Workflow.

€73 Dashboard Mitglieder Y - Mitglieder - Mitglieder

tﬁj Kontakte-CRM

Mitglieder Cockpit Mitglieder

Mitglieder

<= Neuer Datensatz

Mitgl-Nr. Nachname Vorname
12817922 Schmidt Luise
12817923 Schmitt Beate
12817024 7enh Felith

In 4 Schritten flllen Sie nun die entsprechenden Felder. Bitte beachten Sie, dass gesternte

Felder Pflichteingaben sind, ohne diese lasst sich der Workflow nicht fortfihren.
(Siehe ,,Adresse” - neuer Kontakt)

AgraaaTyn
Pan
Arsoca GonunsdaturmyErandung * Goburtsjonr
Fra v
ol Lendoskonntaie
Deutsciian
" natitnl Postioirn
*Vomame -
Dissed
* Nachnama * Strofe
Paksty 12
Firmanl E-Mnil- Actrossn
Firma? on
Mitgrbetorin im Dierst Postorairoumvertund

Hocheeitsdatum



AnschlieBend zweimal mit ,,Weiter* bestatigen und im letzten Schritt mit ,,Speichern* den
Vorgang beenden.

Die Uberpriifung bestatigt, dass die Eingabe erfolgreich war.

Mitglieder

Cockpit Mitglieder v & Bpors

4 Nouer Dotansotz Suche Enthélt
Mitgl-Nr Nachname 4 yername Strafio Posticitzah ort Goburtsjahr Gruppen-Nr Gruppenname Art dDatensatzes
&
I et Tanja Parkstr. 12 40477 Dizseidor 800 B000027E Testgruppe KFD Mitglied
= Zur Detallansicht @ Bearbaiten
Mitgliedsjahre; 0 Beitritt; 010

Geburtstag:

MITGLIEDSCHAFT BEENDEN

Um eine bestehende Mitgliedschaft zu beenden, 6ffnen Sie im ,,Cockpit Mitglieder* den
entsprechenden Datensatz Uber den Button ,,Bearbeiten*.

€75 Dashboard Mitglieder @ - Mitglieder - Mitglieder

'ﬁ? Kontakte-CRM

Mitglieder Cockpit Mitglieder
Mitglieder
Mitgl-Nr. Nachname Vorname Strafe Postleitzahl
12817935 Dolch Anna Auel 40880
12817936 Mustermann Elfriede Prinz Georg Str. 44 40477
12817937 Meier Sammi Moltkestr. 101 40477
12817938 Grundsee Maria Brunnenstr.12 40221
12817939 Schulz Ulrike Prinz-Georg-Str. 44 40477

= Zur Detailansicht & Bearbeiten E-Mail

Frau E-Mail:  ullischu@t-onlinede Mitgliedsjahre: 25 Beitritt: 01012000
Ulrike Schulz b P
Prinz-Georg-Str. 44 Geburtstag: 1411857

40477 Dlsseldorf

12817962 Test Tanja Parkstr.12 40477

Auf der folgenden Seite befinden sich im unteren Teil die Daten zur Mitgliedschaft. Das
entscheidende Feld ist hierbei das , Austrittsdatum®, das den Austritt aus der Gruppe
bestimmt. In der Regel wird hier der 31.12. eines Jahres eingetragen, damit wird die

Mitgliedschaft zum Ende des Jahres beendet.



Mitgtiodschaft

Mitarbaitarin im Dionst

icklo o Q

Boitrittsdatum gintrittsgrondo

Boguiungsanschr Bemerkung (Eirtritt)

Eundigung Austrittsgrund

Austrittsciatum Bomarkung LALstr i)

Bamarkung
Optional kdnnen Sie noch den Tag der Kiindigung, sowie einen Austrittsgrund erfassen.
Durch einen Klick in das Feld, 6ffnen sich eine entsprechende Auswahl an Austrittsgrinden.
AbschlieBend bestatigen Sie die Eingabe mit ,,Speichern*

Klnagung Austrittsgrund

P 4
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Hinweis: Der Datensatz bleibt noch bis zum eingetragenen Datum bei den aktiven

Mitgliedern sichtbar. Danach kénnen Sie ihn Uber den Filter ,,Ausgetretene Mitglieder*
aufrufen.

Ein

Ort

Dusseldorf

Disseldorf

Dlsseldorf

Duasseldorf

Dusseldorf

Dasseldorf

@

- Schnelifilter suche I
Beigetretene Mitglieder
Geburtsji Aktive Mitglieder ame
1970 I Ausgetretene Mitglieder Iu KFD
1951 Einzelmitglieder e KFD
1948 Fordermitglieder e KFD
1009 Verstorbene Mitglieder e KFD
1951 — sxmovygrrapne KFD
1948 20000276 Testgruppe KFD

Blick auf die Daten zeigt, dass die Abmeldung erfolgreich war.

12817939

Frau

Ulrike: Schulz
Prinz-Georg-Str. 44
40477 Dlsseldorf

12817962

Art d.Datensatzes

Mitglied

Mitglied

Mitglied

Mitglied

Mitglied

Mitglied

Schulz Ulrike Prinz-Georg-Str. 44

= Zur Detailansicht [# Bearbeiten E-Mail

E-Mail:  ullischu@t-online.de Mitgliedsjahre: 25
Geburtstag: 14111957
Test Tanja Parkstr.12

Beitritt:

Enthailt

40477

01.01.2000

Austritt:

31122025

40477

A
Duiss
Dlss
1

[

[ [ 1T



FUNKTIONEN

Uber die Funktionen haben Sie die Moglichkeit, Mitgliedern eine oder mehrere Aufgaben
zuzuweisen. Uber ein Auswahlmenii lassen sich diese entsprechen auswéhlen. Die meist
genutzte, ist die der Mitarbeiterin im Besuchsdienst.

* Funktion

kfc-net|zjwerk, Mitgliederverwaltung
Mitarbeiterin

Mitarbeiterin im Besuchsdienst

Schriftfhrung

stellv. Vorstands- Teamsprecherin, Vorsitzende
Vorstands- Teamsprecherin, Vorsitzende

Vorstandsmitglied, Teamitglied, Beisitzerin

Neuanlage Funktionen

Zum Ubertragen der neuen Funktion, 6ffnen Sie im Cockpit Mitglieder, die Detailansicht des
Mitglieds.

Cockpit Mitglieder

+ Neuer Datensatz

Mitgl-Nr. Nachname Vorname Strale Postleitzahl Ort
12817928 KloR Hannelore Annastr. 2 40551 Dusseldorf
= Zur Detailansicht [# Bearbeiten E-Mail
Frau \ E-Mail: hankloss@kfd.de Mitgliedsjahre: 0
Hannelore Klofs ) o _
Annastr. 2 Telefon:  0211-4499M Geburtstag: 12081969

40551 Dusseldorf

12817929 Schulte Elisabeth Furstenberger Str.12 40477 Dusseldorf
12817930 Steglitz Verona Annastr. 2 42003 Wuppertal
12817931 Vol Ingrict Gleueler Str. 320 50935 Koln
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Im Portlet ,,Funktionen* startet ein Klick auf die Schaltflache ,,Neuer Datensatz* den
Prozess zur Zuweisung einer Funktion.

Funktionen
+ Neuer Datensatz ‘—— Suehet | | Enthalt
Orgal Beziehungsebene Beziehungsstellung Beziehungsname Guiltig von Gultig bis

Leere Tabelle

Im ersten Schritt wird die Funktion ausgewahlt und mit ,,Weiter* bestatigt.

Nouenloege Funktion

=5

18 re Hannabore Klod

Bernarkung

>

W Aabeochen

Die beiden folgenden Schritte ohne Eingabe ebenfalls mit ,,Weiter* quittieren.

Als Ergebnis sehen Sie in der Tabelle die neu angelegte Funktion.

Kontaktnummer: 12817928 - Hannelore KIiols

€73 Dashboard

'}33 Kontakte-CRM > Funktionen
Mitglieder
Mitglieder =+ Neuer Datensatz Suche: :} Enthéilt
Orgal Beziehungsebene Beziehungsstellung Beziehungsname Galtig von Galtig bis
Testgrupp Mitarbeiterin im ~ _
1. Ebene Mitarbeiterinnen-Runde 02.06.2025
e KFD Besuchsdienst




Sobald die Mitarbeiterin im Besuchsdienst erfolgreich angelegt wurde, muss sie
anschlieBend noch den zu besuchenden Mitgliedern zugewiesen werden. Dies geschieht im
Datensatz des jeweiligen Gruppenmitglieds.

Datensatz mit ,,Bearbeiten* 6ffnen

Cockpit Mitglieder 7

Mitgl=Nr. Nachname Vorname Strafie Postleitzahl ort Geburtsjahr Gruppen-Nr. Gruppenname

12825383 Schmidt Luise Schiohallee 5 40472 Diisseldorf 1|70 80000286 Testgruppe KFD-BV

= Zur Detailansicht [ Beaorbeiten

Mitgliedsjoire: 0

Geburtstag:

Unter ,,Mitgliedschaft“ die neu angelegte Mitarbeiterin im Besuchsdienst auswéahlen.

Postanschrift Rechnungsanschrift
Frau Frau
Luise Schmidt Luise Schmidt
SchioBallee 5 Schiofallee 5
40472 Disseldorf 40472 Dosseldorf
4 4
Mitgliedschaft

Mitaribeiterin im Dienst

Klof, Hannelore n\
M~

Beitrittsdatum Eintrittsgrande

AbschlieBend die Eingabe mit ,,Speichern“ beenden.

— =3
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MERKMALE

Im Bereich der Merkmale lassen sich den Mitgliedsdatensatzen individuell zusatzliche
Informationen zuordnen, z.B. Orgelspielerin, Lastschrift, Barzahlung, Kassenpruferin,
Gottesdienstvorbereitung usw.

Um ein Merkmal anzulegen, 6ffnen Sie unter ,,Kontakte* oder ,,Mitglieder* den
gewlnschten Datensatz in der Detailansicht.

hboard Kontakte iy - Kontakte-CRM - Kontake
@ Kontakte

Kontakte Cockpit Kontakte 6
Dok

Adrassnummaer Nachname Vorname Gruppe Postiaitzahl ort Gruppen-Nr.

12825405 Derksen Sandra 484465 Emmarich 90000286

= Zur Detailansicht [# Bearbeiten = E-Mail
Frau \ E-Mail: sanniderksen@t-online.de Kontaktart:
Beitritt:

Im Bereich ,,Merkmale klicken Sie auf den Button ,,Neuer Datensatz*.

@ = STAGE | WORK . 1300101002 Testgruppe KFD-BV

Kontaktnummer: 12825405 - Sandra Derksen

{73 Dashboard

Merkmale
@ Kontokte-CRM

Kontakte

4+ Neuer Datensatz Enthdéilt
Dokumente

Suche:

Merkmale )
Mitgliederfunktionen Merkmal Bemerkung Gltig von Giltig bis

Es 6ffnet sich der Prozess zur Eingabe eines Merkmals in drei Schritten.
Im ersten Schritt kdnnen Sie das gewlinschte Merkmal eintragen.



-3

Adressnummaer ist * Baziehungsnoms
12825405 Sandra Derkson Markmal

Glitig von Gultig bis
16.06.2025

* Merkmal

Orgelspielerin

Bemarkung

X Abbrechen —_— = Waitar

Danach zweimal mit ,,Weiter* fortfahren und mit ,,Speichern* die Eingabe abschlieBen.

Als Bestatigung sehen Sie nun im Portlet das neu erstellte Merkmal.

Merkmale
+ Neuer Datensatz Enthailt
Suche:
Merkmal Bemerkung Gultig von Glltig bis
Orgelspielerin 16.06.2025

Alle eingetragenen Merkmale der Gruppe, sehen Sie in der Hauptnavigation unter

sMerkmale“.

Merkmale

Merkmale

a—

Sruppen-Nr, Moehnamme Veenarne [oane Mkl Bemeriung Citig von Clitig bis




EXPORT- UND DRUCKLISTEN (MITGLIEDER)

Drucklisten

Im Cockpit Mitglieder werden lhnen bereits vorgefertigte Listen zur Verflgung gestellt.

.

8 Adressiste_lang

4 8 Ausgetretene Mitglieder L
Neuer Datensatz i nthékt
8 DataCard

& Etikett 2-bahnig (ZW 36_

Mitglieder @ - Mitglisdar - Milglisder

=]

Mitgl-Nr. Nachnome Vormame Strafe Postleitzahl ort Geburtsjahr Gruppen-Hr. Grupi| & Etikott 3-batnig (7w 34_ a8
Schmidt schiofallee 5 40472 Dusseldort 1870 900002 Testgh B Geburtstagsliste
8 kd-Jubiloeenliste der -
12825384 schmitt Beote 40477 Disseidort 1851 80000286 Tastgh

8 kd-Jubilaeenlista der _

(285385 Edithi 4047 1948 90000286 Tostofl @ MiB - Besuchslists (Geb..
valar Lisi Dasseldort . 8 MiB- Basuchslista (Narm._
8 Mig - Besuchslista (PLZ_
Mube Birgit Diasseldort 1851 B0000286 Tesig
er irgl o 4 Mer Y g Mitgliadertiste Beitra.
12825388 Birgit 40477 1948 90000286 Tostgh & Mitgliederliste mit Fun..
Kol Honnelore 1060 ruppe KFD-BY

1951 aoonn2as Testgruppe KFD-BY

Diese werden lhnen zuerst in einer ,Report Vorschau“ angezeigt.

Report Vorschau

twnd + > > B9 —  camesete -~ + (=

ap
53

Q Il

Testgruppe KFD-BV Q
Erstellt von: Edith Zaph
Erstellt am 18.08.2025 um 14:52 Uhr

Adressliste lang

Gruppennr. Mitglied-Nr. Name Person/Institution Strafie Telefonl GebDat,
Name Firma (Pers.) LKZ - PLZ Ort Telefon2 Beitrit
Zusatz Telefax Hochzeit Dat
Art Daten eMail Austritt
S0000286 12825405 Derksen, Sandra Emmaricher Str, 17
DE - 46446 Emmerich 17.05.1995
i 19.08.1990
Mitglie sanniderksen@t-online.de
S00002E6 12825406 Dolch, Anna Aue 1 13.05.2000
DE - 40880 Ratingen 01.01.1992
Mirglied

anna.dolsch@freenet.de
S0000286 12825409 Grundsee, Maria Brunnenstr. 12 0211-4499229
DE - 40221 Dilsseldorf

12.05.1980
Minglied dr-Grundsee@gmail.com
0000286 12825399 KloB, Hannelore Annastr. 2 0211-4499111 12.08.1969
DE - 40551 Disseldorf
14.11.1997
Mitglied hanblnee @l Ao

< Zuruck




AnschlieBend gibt es die Moglichkeit diese Liste als PDF-Datei abzuspeichern.

Report Vorschau

oo .
lvon3 - > 2 g —  Ganze Seite
Testgruppe KFD-BV
Eratallt von: Edith Zaph
Erstellt am 16.06.2025 um 14:52 Uhr
Adressliste lang
Gruppennr. Mitglied-Nr. Name Person/Institution Strafie
Name Firma [Pers.) LKZ - PLZ Ort

Zusatz
Art Daten

[

POF

Telefonl
Telefon2
Telefax
eMail

GebDat.
Beitritt
Hochzeit Dat
Austritt

Die Druckliste ,,MiB - Besuchsliste* wird mit drei verschiedenen Sortierungen angeboten.

Geburtsmonat

Name /Vorname

PLZ / StraBBe

Fur jede MiB wird eine einzelne Seite mit den zu besuchenden Gruppenmitgliedern erstellt.

Beispiel: Sortierung Name / Vorname (aufsteigend nach Namen)

; ¥
> 2 BD —  Ganze Seite = @ Eﬁ @~ @ By
Erstellt von:

Erstellt am 16.06.2025 um 15:30 Uhr

Mitglied-Nr.: 8 25 Gruppennr.: 90000286

Titel/Name/Vorname: | Hannelore Klof Firma: Testgruppe KFD-BY

Besuchte Mitglieder:

Mitglied-Nr. Vorname Name Strale Zusatz Geb.Dat. Beitritt Hochzeit Merkmal
12825406 Anna Dalch Aue 1 13.05.2000 (25)

12825399 Hannelore Klok Annastr. 2 12.08.1969 (58) 14.11.1997 {28)

12825396 Lisi Maier Annastr. 2 12.05.1999 (28) 12.12.2012 (13)

12825397 Birgit Miller Wolkerstr. 2 22.04.1931 (T4) 20121875 (30)

12825402 Ingrid Vaolb Gleueler Str. 320

Anzahl gedruckter Datensitze

' u"r-l','lkr




Exportliste

Die Exportliste ,,Mitglied GroB“ wir als CSV-Datei lokal auf dem PC runtergeladen und kann
mit Excel bearbeitet / ausgewertet werden.

A B c D E F G H J K L M N o P Q R s
1 Mgl-Nr. ArtDaten Anrede Titel Mamenstitel Vormame HNachname  Zusatz Firmal Firma2 Strasse Postleitzahl Ort andeskennreichen Brefanrede Telefon Telefon2 Telefax E-Mail-Adresse
2 12825393 Mitgled Frau Luse Schmidt SchioBalles 5 40472 Ddsselgor DE Sahr geenrte Frau Schmidt
3 12825304 Mitglied Frau Baate Schmitt Wolkerstr. 2 40477 Diisseldort OE Sehr geehrte Frau Schmitt 0211-4495230 beateschmitt@kld da
4 12625385 Mitflied  Frau Edith Zaph Lugwigstr. 5 40477 Dusseigort 3 Sahr geenrta Frau Zapn U211-4400234 ooith-zapni@gms. da
5 128253968 Mitgled Frau Lisi Maer Arnastr, 2 40477 Dasseldor! DE Sehr geehrte Frau Maier 0211-4495244 lissi-maier et de.
6 12825397 Mitghed Frau Burgit Muller Wolkerstr. 2 40477 Dusselgort oE Sehr geenrte Frau Muller 0211-4409280 birgitt. muelleri@kid.de
7 12835398 Konlakl Frau Birgit Zaph Ludwigstr. 5 40477 Dasseldor! DE Sehr geahra Frau Zapn 0211-4498233 birgit.zaph@web.de
8 12825329 Mitgled Frau Hannelore Klod Arnastr, 2 40551 Dusseldor! CE Sehr geehrte Frau Klad 0211-4495111 henkloss@kid.de
§ 12825400 Mitgled Frau Elizabath  Schulte Flrstencerger Str. 112 40477 Ddsselgor DE Sahr geenrte Frau Schulte 0211-4495280 @lli.schulte@ird. de
10 12835401 Mitglied Frau  Prof. Prof. Varona Steglitz Arnastr. 2 42003 Wuppartal OE Sehr geehrte Frau Steglitz 0211-854766 steglitz@telnet.com
11 12825402 Mitflied  Frau Ingrid Vob Glouater Str. 320 S0H65 Koin UE Sahr geenra Frau Vod UZ21-434271
12 12825403 Mitgled  Frau Hannelore Zimmermann Mayenerstr 4 50805 Kéln DE Sehr geehrte Frau Zimmermann  0221-4307366
13 12825404 Mitghed Frau Fmgard Ot Frechener Sir. 13 41236 Monchengladbach DE Sehr geenrte Frau Otto 0221-438113
|4 12825405 Mitglied  Frau Sandra Derksen Emmericher Str. 17 46446 Emmerich DE Sehr geehrte Frau Dericsen sanniderkseng@i-online da
|5 12825406 Mitgled Frau Anna Calch Avel 40880 Ratingen CE Sehr geehrte Frau Dolch arna.delsch@freenct.de
16 12825407 Mitglied  Frau Elfriede  Mustermann Prinz Georg Sir, 44 40477 Disseltor DE Sehr geenrte Frau Mustermann
|7 12825408 Mitglied Frau Sammi Meier Maoitkestr. 101 40477 Disseldort DE Sehr geehrte Frau Meisr 0211-4495236
|8 12835409 Mitglled Frau Or. Dr. Maria Grundsea Brunnanstr, 12 40221 Dasseldort DE Sehr geahna Frau Grundsae O211-9498229 dr-Grungseedgmail.com
19 12825410 Kontakt  Frau Utrike Schulz Prinz-Georg-Str. 44 40477 Dasseldort DE Sehr geehrte Frau Schulz ullise hu@t-online de
0
1

Diese Liste lasst als Datenquelle fiir einen Serienbrief nutzen oder als Ubersicht mit einer
Vielzahl an Informationen zu Merkmalen, Funktionen MiB-Zustandigkeiten oder den Status
zur Mitgliedschaft.

u v w A ¥ 2 n Al AL AU AE Ar Al
1 Geburtsdatum Geburtsjahr Beilritt manuell Bemerk.Eintritt Kundigung  Austrittsdatum Austrittsgrund Bemerk Austrilt Auflosung rum Hochzeitzdatum Pastoralraum MiB Merkmal Funktion

2 1970 Schmidt, Luise 1. Mitarbeiterinim Besuchsdienst
3 22.04.1951 1951 20.12.1875 Zaph, Edith

4 11.05.1948 1948 Zaph, Edith 1. Mitarbeiterin im Besuchsdienst
5 12.05.1993 1999 12.12.2012 Klo8, Hannelore

(-} 22.04.1951 1951 20.12.1975 KloB, Hannelore

7 11.05.1948 1948

3 12.08.1969 1969 14.11.1897 KloB, Hannelore 1. Mitarbeiterin im Besuchsdienst
9 22.04.1951 1951 30.05.2025 01.06,2025 1Tod 20.12.1975 Schmidt, Luise

10 04.01.1983 1989 15.02.2011 Zaph, Edith

1 1933 KioB, Hannelore

12 1935

13 1929 SEPA-Mandat

14 1970 19.08.1990 Schmidt, Luise Orgelspielerin

15 13.05.2000 2000 31.12.2024 31.12,2024 2 Unzufri i KioE, Hannelore

16 1900

17 1958 Barzahlerin

18 1960 12.05.1980

12 14.11.1957 1957

20

SCHLUSSWORT

Vielen Dank, dass Sie die Mitgliederverwaltung mit eVEWA verwenden!

Wir hoffen, dass dieses Handbuch Ihnen geholfen hat, sich mit der Software vertraut zu
machen und ihre Funktionen effektiv zu nutzen. Sollten Sie dennoch Fragen haben oder auf
Probleme stoBen, stehen wir lhnen in der Bundesgeschaftsstelle jederzeit zur Verfugung.

Ansprechpartner:

Christoph Korfmacher
IT-Systemadministrator

Tel.: 0211-44992-72

E-Mail: christoph.korfmacher@kfd.de

< Zuriick



mailto:christoph.korfmacher@kfd.de

Weitere Unterstiitzung
Online-Hilfe:

Auf unserer Webseite des Bundesverbands https://www.kfd.de/mitgliedschaft/downloads
finden Sie im Downloadbereich unter ,kfd-Netzwerk® eine digitale Version dieses
Handbuchs.

Geplant sind daruber hinaus noch Video-Anleitungen zu wichtigen Arbeitsthemen, die
ebenfalls im Downloadbereich bereitgestellt werden.

Bleiben Sie auf dem Laufenden

Besuchen Sie regelmaBig unsere Website oder abonnieren Sie unseren Newsletter, um Uber
Updates, neue Funktionen und Tipps zur Nutzung von eVEWA informiert zu bleiben.

Ich wlnsche lhnen viel Erfolg bei der Arbeit mit eVEWA 4!

Mit freundlichen GruBen,
Christoph Korfmacher
eVEWA Projektverantwortlicher


https://www.kfd.de/mitgliedschaft/downloads
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